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És un procés de generació de càrrecs directes de manera 
simplificada.

Generació Càrrecs Directes SEPA 
Generació simplificada
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1. Accés a la Generació simplificada

2. Creació d’una 
Remesa

3. Introducció de les dades de la Remesa

4. Revisió de les dades

5. Enviament de la Remesa o del Fitxer

6. Acceptar condicions

7. Revisió de la informació abans de signar

8. Signar

9. Resum i notificacions
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1 Accés a la Generació simplificada
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Podràs accedir-hi des del menú principal 
seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Operativa Diària”
2. Selecciona “Domiciliacions”
3. Tria “Emetre rebuts”

Els Càrrecs Directes SEPA són un 
sistema de cobraments i pagaments comú 
per a tots els estats adherits a la Zona 
Única de Pagaments en Euros (SEPA). A 
través d’aquesta opció, es podrà generar 
una remesa de manera simplificada.
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Per poder accedir al procés de generació 
d’una nova remesa hauràs de fer clic a “Nova 
Remesa”.

Una Remesa és l’entrega a l’entitat 
bancària d’un conjunt de càrrecs perquè 
aquesta en gestioni el cobrament en la 
data indicada a cada càrrec.

2 Creació d’una Remesa
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Podràs crear una nova Remesa seguint 
aquests passos:

1. Completa les dades sol·licitades
2. Fes clic a “Nou Càrrec”
3. Completa les dades sol·licitades
4. Prem “Acceptar” per desar el Càrrec
5. Fes clic a “Continuar”

Per crear-la, necessitaràs completar la 
informació del Presentador, del Creditor i els 
Càrrecs que vulguis relacionar

33 Introducció de les dades
de la Remesa
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En el desplegable “Generació automàtica 
periòdica” tindràs l’opció de generar Remeses 
Puntuals (no periòdiques) i també Remeses 
Periòdiques (podràs triar la periodicitat desitjada).

Per defecte, la generació de les Remeses 
Periòdiques no està configurada, per la qual cosa 
hauràs de seleccionar-la o indicar una data 
específica.

El Sufix és un número de 3 xifres, comprès entre 
000 i 999, que tries per identificar les teves 
diferents línies d’activitat o serveis. 

Per defecte, omple’l amb 000.
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Abans de generar la Remesa has de revisar 
les dades introduïdes. 

Un cop revisades, podràs generar-la fent clic 
a “Generar Remesa”.

En cas que no vulguis generar la Remesa
pots fer clic a “Desar” i continuar amb el 
procés més endavant.

44 Revisió de les dades
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Permet recuperar l’última Remesa desada en 
anteriors presentacions.

ES12345667890R

ES12345667890R ES12345678901234567890

ES12345678901234567890
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45 Enviament del fitxer
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ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES-06-12345678901234567890

En aquest pas podràs revisar les dades del 
fitxer i la Remesa per comprovar que estigui 
tot correcte. 

En aquest apartat, si disposes de contracte 
de domiciliació només hauràs de revisar les 
dades i fer clic a “Continuar”. 

En cas de disposar de contracte de cartera
hauràs de seguir aquests passos:

1. Selecciona el contracte i la classificació
2. Selecciona la modalitat de signatura
3. Fes clic a “Continuar” per avançar

Un aspecte important és que podràs triar si 
signar l’operació online o mitjançant 
l’enviament d’un document signat a una 
oficina de Banc Sabadell (aquesta opció 
només està disponible en alguns casos). En 
cas de seleccionar l’opció de signar online, 
podràs triar entre signar ara o fer-ho en un 
altre moment.

Marcar aquesta opció permet que, un cop enviat, es 
pugui visualitzar el desglossament de la remesa des de 
la Consulta de fitxers. En cas de no marcar-se, no es 
podrà accedir al detall ni a la descàrrega del fitxer.

ES1234567890123456789012ES1212345632000
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46 Acceptar les condicions
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Recorda que pots descarregar-te el document de les 
condicions relatives a cada remesa de càrrecs clicant al 
botó de descàrrega. 

Per poder continuar amb el procés has
d'acceptar les condicions de l’enviament de 
càrrecs.

En aquest apartat, hauràs de seguir aquests 
passos:

1. Revisar les condicions d’enviament de 
càrrecs 

2. Marca la casella “Entenc i accepto la 
informació prèvia…” 

3. Fes clic a “Continuar”
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47 Revisar la informació
abans de signar
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Abans de continuar amb el procés de 
signatura hauràs de revisar que totes les 
dades siguin correctes.

Un cop revisat, en el cas de contracte de 
cartera hauràs de seguir aquests passos:

1. Tria quan signar el Fitxer (tingues en 
compte que, per defecte, es troba seleccionada 
l'opció “Sí, signar ara”).

2. Prem “Continuar” per avançar

El temps màxim durant el qual els fitxers es 
poden signar és d’una setmana. Si no se 
signen en aquest període, el fitxer caducarà.

Els fitxers de Domiciliacions de moment no 
requereixen signatura.

Pantalla il·lustrativa per al cas de fitxers amb modalitat de cartera

ES-06-12345678901234567890ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES1234567890123456789012ES1212345632000
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48 Signatura

Per últim, per poder signar l'operació, 
necessitaràs accedir a l’aplicació de Banc 
Sabadell des del teu telèfon mòbil per 
obtenir la clau de signatura.

Per fer-ho, hauràs de realitzar les accions 
següents:

1. Introdueix la clau de confirmació rebuda 
en el mòbil

2. Prem “Signar i Continuar” per finalitzar 
el procés

12
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49 Resum i notificacions

Una vegada signis el fitxer, trobaràs un 
resum amb tots els detalls de l'operació. 

A més, podràs sol·licitar que et notifiquem el 
resultat de l’enviament per correu electrònic 
o SMS.
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Presentador
És la persona física o jurídica que efectua la presentació 
del fitxer a Banc Sabadell, ja sigui en nom seu o en el del 
creditor (ordenant).

Poden crear-se diferents presentadors associats a la 
titularitat dels comptes del client (NIF + Sufix).

Creditor
És la persona física o jurídica que emet els càrrecs directes, 
basant-se en una ordre de domiciliació o mandat previ. En 
definitiva, és qui rep els diners al seu compte.

Deutor
És la persona física o jurídica obligada al pagament i titular 
del compte de càrrec del Càrrec.

Càrrecs Directes SEPA
Són un sistema de cobraments i pagaments comú per a 
tots els estats adherits a la Zona Única de Pagaments en 
Euros (SEPA).

Més informació
Càrrecs Directes SEPA - BANC SABADELL (bancsabadell.com)

Remesa
Una remesa és l’entrega a l’entitat bancària d’un conjunt de 
càrrecs (en forma de fitxer) perquè aquesta en gestioni el 
cobrament en la data de cobrament /
venciment indicada a cada càrrec.

Referència Única de Mandat
És un número, o combinació de números i lletres, assignat 
pel creditor (tu) per identificar els pagaments relacionats 
amb una ordre de domiciliació, o mandat, signada pel 
deutor. Aquest número ha de ser únic i invariable per a 
cada compte de domiciliació del deutor (IBAN). Un exemple 
seria indicar el NIF del deutor.

Referència de Càrrec
És un identificador únic assignat a cada transacció de 
càrrec directe en el sistema SEPA (Zona Única de 
Pagaments en Euros). Aquesta referència ajuda a 
identificar i rastrejar el càrrec específic associat amb una 
ordre de domiciliació o mandat.

Glossari Càrrecs Directes SEPA
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https://www.bancsabadell.com/cs/Satellite/SabAtl/Carrecs-Directes-SEPA/6000005005160/ca/
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Gestió de remeses no 
actives

15
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Podràs consultar les dades d’una Remesa 
desada seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Accions”
2. Prem l’opció “Consultar”

41 Consulta de dades
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ES12-000A24567
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Podràs modificar les dades d’una Remesa 
desada seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Accions”
2. Prem l’opció “Modificar”

Un cop iniciat el procés de modificació els passos que 
cal seguir són els mateixos que els presentats en la 
generació de remesa simplificada.

42 Modificar una remesa
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Es validarà que la relació NIF-Sufix
introduïda no coincideixi en cap 
cas amb cap altra relació NIF-Sufix 
activa.

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A4344324567

ES123456789012345678901234

12345678R – MARCOS MORA

12345678R – REMESA NOMINA
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Podràs eliminar les dades d’una remesa 
desada seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Accions”
2. Prem l’opció “Eliminar”

Recorda que, un cop eliminada, no podràs 
recuperar-la i hauràs de crear-la de nou.

43 Eliminar una remesa
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Gestió de remeses actives
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Podràs consultar les dades d’una Remesa 
activa seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Accions”
2. Prem l’opció “Consultar”

41 Consulta de dades
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ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567

ES12-000A24567
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12345678R – MARCOS MORA

12345678R – REMESA NOMINA
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Podràs desactivar una Remesa Activa 
seguint aquests passos:

1. Fes clic a “Accions”
2. Prem l’opció “Desactivar”

El procés continua a la pàgina següent.

42 Desactivar una remesa
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El procés de desactivació d’una Remesa 
Activa continua amb aquests passos:

3. Fes clic a “Continuar”
4. Prem l’opció “Desactivar”

El procés de desactivació finalitza amb el procés de 
Signatura, igual que amb la resta de processos.

42 Desactivar una remesa
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ES12-000A41234324567

ES12345678902345601234

12345678R – MARCOS MORA

12345678R – REMESA NOMINA

ES12-000A4333322

ES12-000A43322 ES12345678901234567890

ES12345678901267890



Guia d’ús
Generació Online. Càrrecs directes SEPA (generació simplificada)

© Banco de Sabadell, S.A. 2024


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23

